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NOMBRE CONTRATISTA

NOMBRE SUPERVISOR

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Presentar el informe de ejecucion
contractual y cuenta de cobro de
manera mensual, teniendo en cuental
los lineamientos establecidos por la
Direccion Administrativa y Financiera.

007 CONTRATO No.

Del 1 al 31 de julio de 2026 PLAZO DEL CONTRATO

DANIEL ANDRES RINCON IDENTIFICACION DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA deberd prestar, por sus propios medios y con plenal
autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o|
actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion,
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero a titulo del
honorarios.

Dependencia: Direccion Administrativa y Financiera

Perfil: Profesional Especializado Tipo C

LEONEL EDGARDO RIVEROS DIAZ CARGO SUPERVISOR

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1.1 Se presenté el informe de ejecucion contractual, cuenta de cobro y evidencias conforme a los lineamientos intemos vigentes
para el periodo comprendido del 1 al 31 de julio de 2026.

212 DE 2026

COORDINADOR GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

EVIDENCIAS

« Informe de ejecucion pago No. 7.

Participar en la estructuracion de los
diferentes procesos de  contratacion

2.1 Durante el periodo reportado no se realizaron actividades directamente asociadas con la estructuracion de nuevos procesos de|

2 a la No obstante, participé en la mesa de trabajo en la cual se brind aclaraciones sobre temas relacionados con la|+ Calendario del mes de julio del 1 al 31 de 2026.
yde on de 6n de los di que estaban siendo auditados en el marco del Contrato de Antecendentes Registrales de la SNR.
documentales producidas en la SNR.
Apoyar en la estructuracion, ejecucion y
control de las diferentes actividades y|3.1 Durante el periodo reportado no se realizaron actividades directamente relacionadas con el proyecto IN HOUSE. Sin
3 |tareas que se deriven del Proyecto del[embargo, se continud apoyando Ia verificacion de contratos en seguimiento y traslado al Archivo Central de la SNR, conforme a|+ Calendario del mes de julio del 1 al 31 de 2026.
Grupo de  Gestion  Documental {las actividades asignadas por la supervision.
denominado IN HOUSE.
Brindr apoyo en ka supervisiin de 4.1 Participé en la revision de de Archivo Central con el traslado documental del Contrato No. 1515
. de 2025, con relacion a las ORIPs de San Juan del Cesar y Villavicencio.
contratos, adelantando el seguimiento|
técnico a los componentes archivisticos s - . " " + Calendario del mes de julio del 1 al 31 de 2026.
4 |para 1a intervencion documental en| -2 "¢ af“’m,pf’"a'"'e"'z‘ permanerie ""‘ punieo :e‘ Contrato de dA”'ece"df"‘es Rﬁg's'm‘a‘ f:;‘ relacion aé‘”ea’"'e"“’s « Revision de la documentacion Contrato Antecedentes Registrales
series documentales. producidas por la técnicos y archivisticos estat ecldps para el proceso de ‘organlzamm. ocumen?a. sevana lizaron el pr uclq terminado entregado
Supstintendencia de  Notariado y por g\ contratista frente a las actlwdgdes de cllasmcagon‘ ordenacion, foliacion, ho}a control yv preparaclgn para el (@slado al
R Archivo Central. Como resultado de dicha revision, se identificaron aspectos susceptibles de mejora y actividades pendientes de|
egistro. ejecucion dentro de los tiempos contractuales establecidos.
Realizar ¢l control y monitoreo 1055 1 g reaiiz sequimiento ol avance del punteo de los expedientes de la serie REGISTRO DE MATRICULAS
procesos de control de calidad y| INMOBILIARIAS de la ORIP de Barranquilla, los cuales fueron intervenidos en el marco del Contrato de Antecedentes
entrega de los productos en el marco de Regiatrales, con la finalidad de adelantar su traslado al Archivo Central de la Superintendencia de Notariado y Registro. +Informe de Avance Contrato de Antecentes Registrales
los proyectos y/o contratos de
intervencion y conservacion de series
documentales producidas en la SNR.
Verificar el cumplimiento de los Anexos
Técnicos y los Acuerdos de Nivel de|
6 Servicio-ANS, en el marco de los|6.1 Se realizo revision de las subsanaciones de las ORIP de Villavicencio y San Juan del Cesar de REGISTRO DE |« Informe de Avance de Subsanaciones Cto. 1515 de 2025
proyectos y/o contratos de intervencion| MATRICULAS INMOBILIARIAS las cuales fueron intervenidas por el Contrato No. 1515 de 2025.
y conservacion de series documentales
producidas en la SNR.
Realizar visitas de inspeccion y
i segun las i
definidas en los Anexos Técnicos, a los 0 ekt .
L N 7.1 Realice el apoyo a la supervision al depdsito donde esta almacenada la documentacion del contrato de Antecedentes
7 |depdsitos ylo bodegas propuestas en el| g icirec” et con P&S con el fin d realizar el seguimiento al cumplimiento de lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024 y| Caendario del mes de julo del 121 31 de 2026
marco de los proyectos y/o contratos . s "
. . en la la normatividad vigente archivistica.
de intervencion y conservacion de
series documentales producidas en la|
8.1 Participé en las reuniones programadas por la supervision, el equipo de apoyo y las &reas relacionadas con los proyectos:
Asistir a las diferentes reuniones de|* 07 de julio de 2026, Asisti a reunion de seguimiento intemo del Contrato de Antecedentes Registrales, con el fin de revisar el
i que desde la isiol de la ejecucion del proyecto y las actividades desarrolladas por el equipo técnico. + Calendario del mes de julio del 1 al 31 de 2026.
8 se programen durante la ejecucion de|* 15 de julio de 2026, Asisti a reunion presencial para la revision de las lecciones aprendidas de los contratos ejecutados durante |+ Protocolo de organoizacion contrato de antecedentes registrales.

los proyectos ylo contratos de
intervencion y conservacion de series
documentales producidas en la SNR.

la vigencia 2025, con el propdsito de identificar oportunidades de mejora y fortalecer la ejecucion de futuros proyectos.

* 27 de julio de 2026, Realicé mesa de trabajo sobre el levantamiento de la volumetria documental de las Oficinas de Registro de|
Instrumentos Publicos (ORIP), con el propésito de socializar las instrucciones para el diligenciamiento del formato, unificar|
criterios técnicos y resolver las inquietudes presentadas por los participantes..

+ Matriz de Seguimiento Contrato de antecedentes registrales
+ Presentacion mesa de trabajo levantamiento de volumetria

Participar y apoyar en la elaboracion,

Apoyé el proceso de levantamiento de la volumetria documental en 33 Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos (ORIP),
como insumo requerido para la actualizacion de las Tablas de Retencion Documental (TRD). En desarrollo de esta actividad,

ylo

9 .
documentos técnicos del Proceso de

Gestion Documental.

¢ en la mesa de trabajo realizada el 27 de julio de 2026, orientada a socializar los lineamientos para el adecuado
diligenciamiento del formato, unificar criterios y resolver inquietudes. Asi mismo, brindé acompafiamiento mediante comunicacion|
telefonica a las ORIP, con el proposito de revisar la informacion reportada, aclarar dudas y validar la consistencia de los datos
registrados en el formato de volumetria documental..

+ Calendario del mes de julio del 1 al 31 de 2026
+ Correo Electronico
+ Presentacion Instructivo Levantamiento de Volumetria

3

Las demés funciones que el supervisor
del
conforme a la naturaleza de este.

contrato  considere  pertinentes. 2.

10.1 Apoyé a la supervision con la revision de los informes de actividades de los apoyos de la supervision del contrato 1401 de
25,

« Calendario del mes de julio del 1 al 31 de 2026
+ Correo Electrnico
« Control de seguimiento de metas

INOTA:Se deberan adicionar las filas necesarias conforme al nimero de obligaciones contractuales y actividades ejecutadas durante el periodo reportado.

DECLARACION DEL CONTRATISTA: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato en mencion y que las actividades reportadas en el presente informe

alas actividades enel

periodo indicado, ademés, realice el pago correspondiente de los aportes a la seguridad social y las evidencias de ejecucion del presente informe se encuentran cargadas en la plataforma SECOP I

Qv
QUILLTLEN
FIRMA DEL CONTRATISTA

C.C. 80.117.750




